
ALUR PENGGUNAAN MODUL KP4 

 

A. Pegawai tidak melakukan perubahan data 

1. Melakukan login ke aplikasi SISTRANAS yang dapat diakses di bsdm.bappenas.go.id 

menggunakan akun SSO Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik menu  

 

3. Klik sub-menu  

 

4. Sistem akan menampilkan dashboard data keluarga Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Klik tombol  

 

6. Sistem akan menampilkan surat keterangan KP4 sesuai dengan data yang ada di dalam sub-

menu Riwayat Data Keluarga 

 

 

 

7. Klik tombol untuk menyimpan surat keterangan KP 4 ke perangkat Anda. 

 

8. Setelah muncul pop up window, pilih tempat dimana Anda akan menyimpan file tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Klik Save 



B. Pegawai melakukan perubahan data 
1. Melakukan login ke aplikasi SISTRANAS yang dapat diakses di bsdm.bappenas.go.id 

menggunakan akun SSO Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik menu  

 

3. Klik sub-menu  

 

4. Sistem akan menampilkan dashboard data keluarga Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klik tombol  

 

 



6. Setelah itu sistem akan memunculkan tampilan pop-up seperti berikut 

 

7. Isikan data sesuai dengan isian yang tersedia, kemudian klik 

 

8. Setelah disimpan, data Anda akan diverifikasi oleh BSDM, setelah data diverifikasi, masuk ke sub 

menu riwayat data keluarga kembali lalu klik  

 

10. Sistem akan menampilkan surat keterangan KP4 sesuai dengan data yang ada di dalam sub-

menu Riwayat Data Keluarga 



 

 

 

11. Klik tombol untuk menyimpan surat keterangan KP 4 ke perangkat Anda. 

 

12. Setelah muncul pop up window, pilih tempat dimana Anda akan menyimpan file tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Klik Save 


