
Panduan Melakukan
Pembaharuan Data PPNPN

pada Aplikasi Sistranas
untuk PIC Pengelola Data PPNPN



Prakata
v PPNPN (Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri) adalah pegawai tidak tetap, 

pegawai honorer, staf khusus, dan pegawai lain yang dibayarkan oleh APBN.

v Pengelolaan data PPNPN di Kementerian PPN/Bappenas secara terpusat dan disimpan ke
dalam pangkalan data (database), mulai dilaksanakan pada tahun 2019 hingga saat ini.

v Data yang tersimpan di dalam pangkalan data PPNPN (database PPNPN) sangat penting
untuk dilakukan pemutakhiran secara berkala, untuk selanjutnya digunakan sebagai salah 
satu dasar/ acuan untuk pengambilan keputusan maupun pelaksanaan kegiatan seperti: 
pengadaan perangkat kerja, pemberian akses masuk ke dalam kantor secara fisik maupun
virtual, pemberian vitamin, dan hal lainnya.

v Jumlah PPNPN di Kementerian PPN/Bappenas (sumber: database pada aplikasi Sistranas):
o 2019: 1420 
o 2020: 1813
o 2021: 2181



Persiapan Pembaharuan Data

SPK (file pdf)

KTP (file jpg)

NPWP (file jpg)

Kartu Keluarga (file jpg)

BPJS (file jpg)

Pas Foto (file jpg)

Buku Rekening (file jpg)

Siapkan berkas pendukung,
seperti: (max size file yaitu: 2MB)

Log-in ke aplikasi Sistranas
(https://bsdm.bappenas.go.id)

Langkah-langkah pembaharuan data PPNPN, 
terbagi menjadi: 
penambahan dan pemutakhiran (update) data, 
dapat diikuti sebagaimana penjelasan berikut: 



Cara Mengakses Aplikasi Sistranas

1.Login pada aplikasi Sistranas
https://bsdm.bappenas.go.id/
menggunakan akses SSO Anda.

2. Secara default, hak akses Anda 
(access role)  yaitu
”User PPNPN”, untuk
melakukan pemutakhiran data
PPNPN, ubah access role
menjadi:
PPK (ikuti gambar), selanjutnya
klik tombol “Ubah”.

1.

2.



Cara Melakukan Penambahan Data PPNPN A.

1. Pilih menu Riwayat Diri pada 
sidebar kiri

2. Cek nama PPNPN
Lakukan pengecekan nama PPNPN
terlebih dahulu untuk memastikan
tidak adanya duplikasi data.
Jika nama PPNPN sudah tersedia,
lakukan tahapan pemutakhiran (ikuti
tahapan B) dan abaikan langkah no.3
dan no.4.

3. Penambahan data PPNPN
Klik menu Tambah PPNPN dan isi
data PPNPN secara lengkap,
kemudian simpan

1.

2.
3.



Cara Melakukan Penambahan Data PPNPN (Lanjutan)A.

Verifikasi data PPNPN setelah
melakukan penambahan data
• Lakukan pencarian kembali nama

PPNPN yang sudah dilakukan
penambahan.

• Klik tombol “Verifikasi” yang 
tersedia pada kolom Opsi. Hal ini
WAJIB untuk dilakukan.

• Pilih tombol “Ya” pada notifikasi
yang muncul, kemudian klik
tombol “Ok” pada kotak informasi
data berhasil diverifikasi.

4.
4.



1. Cari nama PPNPN yang akan
dimutakhirkan datanya, 
kemudian klik tombol “Re-
Verifikasi” pada kolom Opsi.

Cara re-verifikasi data:
• masukkan username akun email tanpa

domain (contoh pada gambar)
• isi key dengan bappenasri2020
• isi keterangan dengan update data 

2022 (sesuai tahun pelaksanaan
update data)

• Kemudian klik tombol “Re-Verifikasi” 
dan klik tombol “Ya”

2. Lakukan pencarian kembali nama
PPNPN yang akan dilakukan
pemutakhiran (update) pada 
kolom search, setelah muncul
nama yang dicari klik tombol
“Edit”.

1.

2.

Cara Melakukan Pemutakhiran Data PPNPN B.



Cara Melakukan Pemutakhiran Data PPNPN (Lanjutan)B.

3. Mutakhirkan (update) data PPNPN, dengan
memperhatikan ketentuan berikut:
• lengkapi biodata PPNPN dan unggah berkas-berkas

yang telah disiapkan sebelumnya.
• Cek kembali dan pastikan data yang dimutakhirkan

sudah lengkap dan benar, selanjutnya klik tombol
“Simpan”.

3.

Verifikasi data PPNPN setelah melakukan
pemutakhiran (update) data
• Lakukan pencarian kembali nama PPNPN 

yang sudah dilakukan update.
• Klik tombol “Verifikasi” yang tersedia pada 

kolom Opsi. Hal ini WAJIB untuk dilakukan.
• Pilih tombol “Ya” pada notifikasi yang 

muncul, kemudian klik tombol “Ok” pada 
kotak informasi data berhasil diverifikasi.

4. 4.



Pusat Data dan Informasi Perencanaan Pembangunan
Kementerian PPN/Bappenas

2022


