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Panduan Melakukan
Pembaoharuan Data PPNPN
pada Aplikasi Sistranao

untuk PIC Pengelola Data PPNPN
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PPNPN (Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri) adala
pegawai honorer, staf khusus, dan pegawai lain yang dibay

Pengelolaan data PPNPN di Kementerian PPN/Bappenas secara terpusa
dalam pangkalan data (database), mulai dilaksanakan pada tahun 2019 hin

Data yang tersimpan di dalam pangkalan data PPNPN (database PPNPN) sangat
untuk dilakukan pemutakhiran secara berkala, untuk selanjutnya digunakan sebaga
satu dasar/ acuan untuk pengambilan keputusan maupun pelaksanaan kegiatan seper
pengadaan perangkat kerja, pemberian akses masuk ke dalam kantor secara fisik maupu
virtual, pemberian vitamin, dan hal lainnya.

Jumlah PPNPN di Kementerian PPN/Bappenas (sumber: database pada aplikasi Sistranas):
o 2019:1420

o 2020: 1813
o 2021:2181 .



Persiopan Pembaharuon D

Siopkan berkas pendukung,

seperti: (max size file yaitu: 2mMB)
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SPK (file pdf)
KTP (file jpg)

NPWP (file jpg)

Kartu Keluarga (file jpg)
BPJS (file jpg)

Pas Foto (file jpg)

Buku Rekening (file jpg)

Log-in ke aplikasi Sistranas
(https://bsdm.bappenas.go.id)

Langkoh-langkah pemboharuon data PPNPN,
terbagi menjadi:

penambahan dan pemutakhiran (ypdate)data,
dapat diikuti sebagaimana penjelasan berikut:
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Cara Mengakses Aplikasi Sistranas

1 Login pada aplikasi Sistranas
Tww-hmmkm strm infoemast -

Puse s o rne Peenansn oo . menggunakan akses SSO Anda.

§ Form Perpindahan Role

2 Secara default, hak akses Anda
= (access role) yaitu

”"User PPNPN”, untuk
melakukan pemutakhiran data
PPNPN, ubah access role
menjadi:

, selanjutnya

klik tombol




Al Cara Melakukan PEhambahan Data P
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Pilih menu Riwayat Diri pada
sidebar kiri

. Cek nama PPNPN

Lakukan pengecekan nama PPNPN
terlebih  dahulu untuk memastikan
tidak adanya duplikasi data.

Jika nama PPNPN sudah tersedia,
lakukan tahapan pemutakhiran (ikuti
tahapan B) dan abaikan langkah no.3
dan no.4.

““Penambahan data PPNPN

Klik menu Tambah PPNPN dan isi
data PPNPN secara lengkap,
kemudian simpan




A cara Melokukan BERGMBANRGR Data PPNP

Verifikasi data PPNPN setelah

melakukan penambahan data

* Lakukan pencarian kembali nama
PPNPN yang sudah dilakukan
penambahan.

* Klik tombol “Verifikasi” yang
tersedia pada kolom Opsi. Hal ini
WASIB untuk dilakukan.

* Pilih tombol “Ya” pada notifikasi
yang muncul, kemudian klik
tombol “Ok” pada kotak informasi
data berhasil diverifikasi.

Success



B. Cara Mmelokukan Pemutokhiran Doto PPNPN

1. Cari nama PPNPN yang akan
dimutakhirkan datanya,
kemudian klik tombol

pada kolom Opsi.

Cara re-verifikasi data:
masukkan vsername akun email tanpa
domain (contoh pada gambar)
isi key dengan bappenasri2020
isi keterangan dengan update data
2022 (sesuai tahun pelaksanaan
update data)
Kemudian klik tombol “Re-Verifikasi”
dan klik tombol “Ya”

2 Lakukan pencarian kembali nama
PPNPN yang akan dilakukan
pemutakhiran (update)pada
kolom search, setelah muncul
nama yang dicari klik temibel

Notifikasi



_B. Cara melokukon Pemutakhiran Data PPNPN (Lanjuta

Mutakhirkan (update)data PPNPN, dengan
" memperhatikan ketentuan berikut:
* lengkapi biodata PPNPN dan unggah berkas-berkas
yang telah disiapkan sebelumnya.
* Cek kembali dan pastikan data yang dimutakhirkan

sudah lengkap dan benar, selanjutnya klik tombol
“Simpan”.

4 _ Verifikasi data PPNPN setelah melakukan
pemutakhiran (update)data
* Lakukan pencarian kembali nama PPNPN
yang sudah dilakukan vpdate.

* Klik tombol yang tersedia pada
kolom Opsi. Hal ini MWAJIB untuk dilakukan.
* Pilih tombol pada notifikasi yang

muncul, kemudian klik tombol pada
kotak informasi data berhasil diverifikasi.

Notifikasi




Kementerian PPN/
Bappenas

Pusat Data dan Informasi Pere
Kementerian PF




